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SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DE AFASTAMENTO – VIA SCDP
	IDENTIFICAÇÃO DO PROPOSTO

	Nome: 
	Data de Nascimento: 

	CPF: 
	RG: 
	Passaporte (viagens internacionais): 

	Telefones: 
	E-mail:  

	Instituição: 
	Setor/Departamento:  

	Cargo/Função: 
	Nº de matrícula na Instituição: 

	DADOS BANCÁRIOS

	Banco:  
	Agência:  
	Conta Corrente:  


	DADOS DO TRABALHO, EVENTO OU MISSÃO

	Motivo da Viagem*:  


* Anexar: convites, cartas de aceite, folder, programação oficial, comprovante de inscrição (conforme o caso)
	Início do(s) evento(s) (data/hora): 

	Término do(s) evento(s) (data/hora): 


	ROTEIRO DE VIAGEM (PREENCHER CADA TRECHO A SER PERCORRIDO, IDA E VOLTA)

	Origem
(cidade/UF)
	Data/Hora (Saída)
	Destino
(cidade/UF)
	Data/Hora
(Chegada)
	Diárias**
(0%, 50%, 100%)
	Passagens** (sim/não) 
	Meio de Transp.
***
	Ônus
****

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


*** Para os casos em que o servidor for realizar o deslocamento com veículo particular, devem ser informados os dados do veículo e o deslocamento deve ser autorizado pela Chefia Imediata.
**** Com ônus: deslocamento com concessão de diárias e passagens, preservando-se os direitos salariais; Ônus Limitado: deslocamento sem concessão de diárias e passagens, preservando-se os direitos salariais; Ônus parcial: deslocamento com concessão de diárias ou passagens, preservando-se os direitos salariais; Sem ônus: afastamento sem concessão de diárias, passagens e sem percepção dos vencimentos proporcionais aos dias de afastamento.
	** ESPECIFICAR A FONTE RESPONSÁVEL PELAS DESPESAS (UGR, PROJETO, INTERESSADO, ETC)

	Fonte responsável pelo custeio de diárias: 

	Fonte responsável pelo custeio de passagens: 


	JUSTIFICATIVAS OBRIGATÓRIAS NOS SEGUINTES CASOS

	Viagem sem diária(s) ou sem passagem(ns): 

	Caso o embarque/desembarque ou período de viagem ocorra antes das 07h ou depois das 21h: 

	Caso o embarque/desembarque ou período de viagem ocorra na sexta, sábado, domingo ou feriado: 

	Viagem com despesas (diárias e/ou passagens) com período superior a dez dias: 

	Viagem solicitada com prazo inferior a dez dias da data de embarque/ida: 


	OUTRAS OBSERVAÇÕES PERTINENTES:

	


	_______________________________
Proposto
(Interessado)
	_______________________________
Resp. pela liberação do recurso financeiro 
	_______________________________
Chefia Imediata


Data do recebimento da solicitação: ________/_______/_________ (de uso do setor de SCDP)
Obs.: o documento pode ser impresso, assinado, digitalizado e encaminhado por e-mail ao responsável pelo lançamento das informações no SCDP de seu setor. 
